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4@@M lead the way

MS PowerPoint w prezentacjach biznesowych

#1Jak osiggnag¢ za pomocqg #3 Forma prezentacji w PowerPoint®

prezentacji w PowerPoinit® to,
co chcemy osiqggngcé...

Kryteria efektywnosci prezentaciji
i wystgpienia,

Cele prowadzgcego a poftrzeby
stuchaczy,

Cel prezentacijii sens slajdow,

Prezentacja a slidedoc - friki Nancy
Duarte.

#2 Jak zaciekawié prezentacjqg
w PowerPoint®

Forma a tresé — ztoty umiar,

Stosowanie jezyka korzysci w kontekscie
celu prezentacii,

Wychodzenie ze schematycznosci
slajdow,

Proporcje zawartosci elementow
struktury,

Jak budowacé slajd od strony
merytorycznej i graficznej (ZEN
prezentacji Garr Reynolds’'a).
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Czcionki:
o wielkos¢,
o kolor,
o rodzaqj,
Struktura slajdu:
o stowaiobrazy klucze,
o iloS¢ slajdow,

o umiejscowienie na slajdzie
(tekst + obraz),

O

ilos¢ elementdw na slajd i na
catq prezentacje.

#4 Wstawianie i zarzgdzanie tresciq

slajdéw w PowerPoini®

Wstawianie i edycja obrazdw, obrazkdw
clipart, ksztattéw i inteligentnych ksztattéw
SmartArt

Wstawianie i edycja tabel
Wstawianie i edycja wykreséw
Wstawianie i edycja video i audio
Efekty graficzne

Wyzwalacze (np. film uruchamiajgcy sie po
odpowiednim czasie lub kliknieciu)

Warstwy — jak radzi¢ sobie z grafikg
sktadajgcq sie z kilku elementéw

Tworzenie stylow i grafiki fta — firmowy
szablon
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#5 Pokaz slajdéw w PowerPoint®
PrzejScia i animacje
+ Wejscia, wyrdznienia i wyjscia
+ Chronometraz i wyzwalacze

Pokaz z widokiem prezentera, czyli
prezentacja bez przetgczaniai przerw
technicznych

Korzystanie z notatek PP — PP suflerem

Pokaz niestandardowy — jedna
prezentacja dla kilku grup odbiorcéw

Narzedziownik

~4GROW ~

1

Po warsztacie kazdy z uczestnikow
- otrzymuje Narzedziownik 4GROW z
. gotowymi do wykorzystania
slajdami, peten inspiracji oraz

- przydatnych linkow do bankéw

'\\ zdje¢, ikon.
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#6 Automatyzacja pracy i extra

mozliwosci w PowerPoint®

Szybkie przygotowywanie prezentacji
dzieki definiowaniu wzorcéw
i uktadow:

o slajdow,
o materiatdw informacyjnych,
o notatek,

Automatyczne generowanie
zaawansowanych materiatow
szkoleniowych z PP dzieki
wykorzystaniu wzorcdw notatek,

Korzystanie ze stopek, nagtdéwkow,
numeracji stron, daty i czasu,

Wykorzystywanie uktadéw slajdow
w zaleznosci od zawartosci (np. slajd
tytutowy, slajd rozwijajgcy, slajd
kohcowy, slajd przejsciowy).

Masz pytania?

Zapraszam do kontaktu

Adrianna Ostrowska

Koordynator ds. Szkolen Otwartych
789 220112
adrianna.ostrowska@4grow.pl
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